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Uporabljeni izrazi in oznake:
‘...” oznaka za stolpec v tabelari¢nem prikazu
{...} oznaka za list na zaslonu
“...” oznaka za tipko na tipkovnici
<...> oznaka za gumb na zaslonu

escape sequences (sekvence): niz znakov, ki krmilijo tiskalnik za mastno tiskanje, tiskanje v
dvojni Sirini, podértano,...

format: niz znakov, ki pove nacin izpisa doloCenega podatka (datum, Stevilo,...)

funkcija: dolo¢en del programskega paketa, ki omogoca celotno opravilo (na primer: prevzem
blaga, izdaja blaga) ali pa del opravila (ha primer: izpis prevzemnega lista, izpis dnevnega
iztrzka,...)

glava dokumenta: sestavljajo jo vsi podatki, ki se pojavijo enkrat v celothnem dokumentu. Pri
prevzemnem listu je to dobavitelj, datum dobave, Stevilka dobavnice. Ti podatki se izpiSejo
na vrhu dokumenta.

gumb/kontrola: mesto na zaslon v obliki pravokotnika, ki vsebuje dolo¢en tekst, na primer:
LPotrdi“. S klikom na to mesto sprozimo dolo¢eno opravilo v programu.

ikonal/ikonca: oznaka na omizju, na katero kliknemo za zagon dolo¢enega programa.

klik: sprozitev opravila s pomocjo miske

lastnost (Sifranta): posamezni podatki, ki so vsebovani v Sifrantu, na podlagi katerih razvrstimo
podatke v tabelari¢nem prikazu lastnosti ali atributi so, na primer nomenklatura, Sifra, naziv,
grupa, skupina, ...

mapa: mesto na omizju ali disku, kjer so shranjeni ikone in podatki v obliki datotek.

modul: v nadaljevanju tudi 'funkcija’.

noga: tekst, ki se izpiSe na vsakem listu dokumenta.

podrobnosti ali postavke dokumenta so posamezne vrstice, ki sestavljajo dokument.

report: izdelano poro€ilo, ki ga vidimo na zaslon, &e kliknemo <Predogled> ali tiskamo.

rubrika -> modul ali funkcija

tabelariéni prikaz: nacin prikazovanja podatkov vsebovanih v dolo¢enem Sifrantu (artiklov,
dobaviteljev, ...), datoteki (dobavnice, fakture,...),itd. Tabelari¢ni prikaz ima stolpce, ki
vsebujejo lastnosti prikazanih podatkov (nomenklatura, naziv, kraj,...) in vrstice, Kki
opisujejo posamezne elemente ali Clene in dogodke. Presek stolpca in vrstice je
lahko 'vnosno polje’, kjer vnesemo ali popravimo podatke.

vnosno polje: prostor na zaslonu, ki je kvadratne oblike, v katerega vnesemo podatke. Sivo
oznacena vnosna polja ne dovolijo popravljanja podatkov v njih. Taka polja lahko samo
beremo —“read only”.

zakljuéek: podatki, ki se izpiSejo na koncu dokumenta. Na primer: opombe, klavzula za obresti,itd.
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1.UvOD

Modul »Inventura« je namenjen podpori izvajanja inventure preko racunalnika. Do modula
inventura pridemo preko menija »Povezava z ostalimi moduli->Inventura«, ki se nahaja v programu

TRGO SQL.
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2. ZACETEK DELA
Ob zagonu inventure se ham odpre spodnje okno.
LSRN, WS- - - 8 - s B =
Ithod  Eunkcije Lzpisi in pregleds
JVnos nventurmega stanja lZalo';uéevan)e nventure Zakhulene nventure
Iﬂo&u\mosl\'nos preko terminala
Inventurno stanje
Artikel ITlskaj nepopisane aftide“ Tskaj popsane artide | | Orodja

Predisgs) nasledny arskel v zelogi
[ | Vi artikh I Popisani artik I Artikh, K Ze niso bill popisani |

Nomenkdatura
Nadin prodaje Redna - Tukaj poviacke pode po katerem felte gruprati
Konsignator (%ifra) l I Nomenkla' B Naziv B tovarniska
s — 300 Indfancek ' Redn
—— [ 301 Jedek Redna
| {302 |Princes | Redna
| 303 |Profiterola | Redna
[ |304 Torta Redna
[ |3s0 Cappy Redna
351 Coca cols Redna
|| 352 Fanta Redna

2.1. KLASICNI POPIS BLAGA
Preden zacnemo s popisom lahko izpiSemo popisne liste. To naredimo tako, da izberemo eno od
opcij v zgornjem meniju (»lzpisi in pregledi->Izpis popisnih listov->Po nomenklaturi«). Ko imamo
popisni list izpisan, lahko zaénemo s popisom.
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Vnos nventur Lzpis popisnih listov po... » nomenklatur
Jm Lzpis mventurnega popisa » nazivu
‘ L:pis zbrane zakljudene mventure v zaloga je raziéna od 0
Inventurno ¢ L:pis trenutnega odéitka v samo redna prodajs L‘ = ]
s T F Izpis nepopisanih artiklov l Bt e Tiska) popisane arth
A ] | Vsl artid | popisani artid | Artik, ki S néso bill popis

Slika 2-1 Izpis popisnih listov

Ko smo popisali vse artikle, lahko zatnemo z vnaSanjem v program. Na levi strani okna vnesemo
Sifro (nomenklaturo) artikla, nacin prodaje in konsignatorja (&e gre za konsignacijo). Nato kliknemo
gumb »Potrdi« (lahko tudi veckrat pritisnemo »Enter«). V primeru, da ne poznamo Sifre artikla,
lahko na desni strani, kjer je seznam vseh artiklov, z dvojnim klikom na miSko potrdimo Zeleni
artikel. Artikel lahko pois¢emo po Sifri, nazivu, tovarniski,...

Elinventura L e ----‘Ln — ;‘m-

Izhod Funkcije Izpisi in pregledi

¥ 2 . v 5 5 | . W .
JVnos inventurnega stanja |Zakljucevan;|e inventure | Zakljucene inventure

Rocni vnos | Vnos preko terminala

Inventurno stanje

Artikel Tiskaj nepopisane artikle | | Tiskaj popisane artikle Orodja
["]Predlagaj naslednji artikel v zalogi
E— Vsi artikli | Popisani artikli | Artikli, ki S niso bili popisani |
Nadin prodaje Redna s Tukaj povlecite polie po katerem Zelite grupirati
Konsignator (5ifra) i:l £ Nomenklalfd Naziv B4 tovarniska
o e
301 Jezek
302 Princes
303 Profiterola

Slika 2-2 Vna$anje artiklov

V primeru, da se artikel nahaja v podatkovni bazi, se prikaze naslednje okno (slika: 2-3).
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hod  Fonkege Izpei in pregleds

JVnos nventurnega stmga]laktutevanx- nverture | Zakbulene nventure

I Rodni wos [vr-cs preko termnala

Inventumo stanje
Artiked Tska) nepopsane artide || Tska) popsane artide Orodja
Praciiagey nosladay anked v zelcgl ) .- S
1 Vsl ot | Popesant artidh | Artid, ki 2o niso bat popesans |
Nadin prodaje Redna - Tuksl poviecte poje po katerem felte grupratl
sonalgmatoe i) (1 |
pot o [mapein |
| [ 301 Jodok
302 Princes
Nomenklatura 351 : 03 Profaercia
Antikel Coca cola 304 Torta
Vrsta prodaje Redan [[3s0 Cozpy
Prod. cenn 1.30 I* [351 Cexa cold
——— g 52 Fanta
KnjiZno stanje | 0 353 Nesteo
lovent. stanje 3 \ : e Aaind
- - 358 Schweps
7 356 Speite
357 Voda brez CO2
: s Yoda 2 CO2
| 59 Misko
Potrdi | | Prekdidi 340 Jogurt tekod
%1 Tekodi jogurt DUKAT
: 362 Sadni Jogurt DUKAT

Slika 2-3 Vnos inventurnega stanja

Tukaj nato vnesemo presteto stanje izbranega artikla in e Zelimo, lahko razliko med knjiznim
stanjem in inventuro zavedemo kot odpis (ni nujno). Ko izpolnimo ta dva podatka, kliknemo
»Potrdi« in stanje je zavedeno v popis. Ce zelimo, da nas program sam vodi skozi celotno zalogo
artiklov, potem odkljukamo mozZnost »Predlagaj naslednji artikel v zalogi«. Ce je izbrana ta
moznost, potem nam ni potrebno vna$ati kode artikla, ampak program sam preide na naslednji
artikel v zalogi (razporejeno je po nomenklaturi). Med popisom lahko vedno preverimo katere
artikle smo Ze popisali (slika 2-4). Ce smo ugotovili, da smo se pri vnosu stanja zmotili, preprosto
Se enkrat vnesemo artikel in vnesemo pravilno stanje. Ko smo vnesli vse artikle na zalogi,
preverimo ali smo katerega spustili. To storimo tako, da odpremo zavihek »Artikli, ki $e niso bili
popisani« (slika 2-5).
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| Vinos nventumega stanja | Zakdatevange nventure | Zakiutene aventure
[ Rotes vmos | vios preto vermenate
Inventurno stanje
Artikel
1) Predisgoi nasiedef kel v talogh
Nomeskatura g:
Racia prodaje  Redma
Konsignatoe (#ra) C]

Slika 2-4 Popisani artikli

Izhed  Eunkoje  Lpisi m pregledi
MWWWIWVWW Zakjudene nventure

JWmlwwspulnm
stanje

T IT“W“*IMI | o |
Nomenkatura El

Natin prodaje Redna
Konsignator (5ifra) [:]

Slika 2-5 Nepopisani artikli

2.2. Popis preko ro¢nega terminala

V nadaljevanju je opisan postopek popisa preko ro€nega terminala. Popis zatnemo tako, da
odpremo zavihek »Vnos preko terminala«. Odpre se nam spodnje okno (slika 2-6).
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[zhod  Funkcije Izpisi in pregledi

JVnos inventurnega stanja IZakhuéevanJe inventure  Zakfjuene inventure

Roéni vnos | Vnos preko terminala

1. korak
Terminal
POT3100
BHT
DENSO - CUS001

Unitech - HT630

Prenos zaloge na terminal Naprej -+

0%

St. prenesenih artiklov:

Slika 2-6 Inventura preko ro¢nega terminala
2-1 Inventura preko roCnega terminala

Tu izberemo terminal preko katerega bomo popisali artikle. Ob izbiri terminala Unitech — HT630,
moramo pred zaCetkom prenesti zalogo na terminal. To storimo s klikom na gumb »Prenos zaloge
na terminal«. V kolikor smo izbrali katerikoli drug terminal, ali po prenosu zaloge, kliknemo na
gumb »Naprej«. Program nas opozori naj priklju¢imo terminal.

inventura X

Prikljucite terminal!

‘

Terminal priklju&imo na ragunalnik in odpre se novo okno (slika 2-7). Ce je terminal prikljugen,
kliknemo na gumb »Prikazi artikle v terminalu«. Program nam prenese vse, kar je shranjeno na
terminalu (artikli, ki smo jih popisali). Ko je prenos kon¢an, se nam pokazejo prebrani artikli.
OBVEZNO preverimo, ¢e se Stevilo artiklov na terminalu ujema s Stevilom prenesenih artiklov
(Stevilka, ki se nahaja levo zgoraj). Ko se prepriamo, da smo prebrali prave artikle, nadaljujemo s
klikom na gumb »Naprej« in se postavimo na 2. korak.
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Slika 2-7 Zajem podatkov s terminala

Sledi opozorilo za izpis trenutnega odgitka na tiskalnik. Ce Zelimo izpisati, kliknemo »Da«.

& Ali naj izpifem trenutni popis?

[ Da J[ ne |

Ko je trenutni odCitek izpisan, se nam odpre okno, kjer lahko popravljamo posamezne odcitke
(slika 2-8). Po navadi se ta korak preskodi, saj lahko napake odpravimo naknadno. Kliknemo
»Naprej«.
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Slika 2-8 Urejanje posameznega artikla na od¢itku

V kolikor smo nek artikel Zze popisali, ali pa je v trenutnem odcitku en artikel popisan 2x, nam
program ponudi moznosti, kaj naj s takim artiklom naredimo (slika 2-9).

0 | loventura — e e e e e wn B P -
Lhod  Funkcge  Lipii in pregledi

Vnos nventurnega stanja iZak.*)uCevan;e nventure Zaljucene nventure
Rodni vnos | Vnos preko terminala
4. l.o:akl

Nomenklatura 304
Artikel Torta
Prod. cena 2,20
Prejinji popls 4
Zadnji popis 4

Priste) novi popis prejinjemu
Prepi 2 novim popisom

Pusti preginje stanje
Samodejno

0%

Slika 2-9 Akcije ob artiklih, ki so Ze bili popisani

Izbiramo lahko med 3 moznostmi:

1. Pristej nov popis prejSnjemu — ta korak bo Ze popisani koli€ini pristel Se novo popisano
koli¢ino npr.: ¢e smo artikel 1 Ze popisali z 10 komadi in je na novem odcitku Se 5
komadov, bo novi popis 15 komadov.

2. PrepiSi z novim popisom — ta korak bo zamenjal prejSnji popis z novim (to uporabimo, ¢e
vemo, da je mirodajen in dokon€en zadniji popis, vsi prejSnji pa so bili napaéni).

3. Pusti prejSnje stanje — program obdrzi prejSnje stanje in ignorira novega.

Ce zelimo, da nas$a izbrana akcija obvelja tudi za vse naslednje ze popisane artikle, izberemo
0z. potrdimo moznost »Samodejno«, ki se nahaja spodaj pod vsemi akcijami.
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Ko program obdela vse artikle, kliknemo na gumb »Zaklju€ek« in zopet se postavimo na prvi korak.
Po koncani obdelavi odCitka OBVEZNO izpraznimo terminal. To naredimo z ustrezno akcijo na
terminalu, ki pa je razli¢na od terminala do terminala.

Ko smo popisali vso robo preko roénega terminala, e enkrat preverimo, ¢e so nam ostali kaksni
artikli, ki $e niso bili popisani. To pogledamo na zavihku »Vnos inventurnega stanja — Artikli, ki Se
niso bili popisani«. Vse nepopisane artikle lahko izpiSemo preko menija »lzpisi in pregledi -
>Nepopisani artiklic. Vse nepopisane artikle lahko popiSemo ro¢no ali pa kliknemo na gumb
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»Orodja->0znaci nepopisane artikle s koli¢ino O«.

Slika 2-10 Meni orodja

2.3. Proglasitev zaloge za inventuro

Ena od moznosti inventurnega popisa je tudi ta, da preprosto oznaimo celotno zalogo za
inventuro. Ta korak prenese vse artikle na zalogi z inventurnim stanjem enakim zalogi (kot e bi
vsak artikel popisali posami¢no). Ta korak izvedemo preko menija »Funkcije->Proglasitev zaloge
za inventuro...«.
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Izhod l&ml:$| Lzpisi in pregledi

Vnos Proglasitev zaloge za inventuro (prencs ‘alogc v inv. datoteko) hure

Osveh zalogo
I Roénd 1 s

Inventurno stanje

Artikel Trkaj nepopsane artide | | Twkaj popsane artkle
Predlaga) naslednj atikel v zalogs

Homenklatura ' \ Vsi artikli I Popisant artikdi ~ Artikdy, ki Se niso bili popisani
Nadin prodaje Redna - Tukaj poviecte pole po katerem Ielte grupiati
Konsignator (3ifra) 7\ 1 Nomenkia!§d tovamiska B Naziv
m Jedek
! potrdi | pf01
S rsiee R [ |302 Princes
350 Capov

Slika 2-11 Proglasitev zaloge za inventuro

3. Zaklju€ek inventure

Ko smo popisali vse artikle in je zavihek »Artikli, ki Se niso bili popisani« prazen (ne vsebuje
nobenega artikla), izberemo zavihek »Zaklju€evanje inventure«.

A Inventura — — — . — —— — - ..
Izhod Funkcije Izpisi in pregledi

Vnos inventurnega stanja IZakijuéevanje inventure I Zaklju¢ene inventure

1. korak - pregled popsani artiov] /o == e v aono] o)
| Popisani artkd | Arti, ki 3e niso bii popisani

Tukaj poviecite polie po katerem Zelite grupirati

£ Nomenklaifd Naziv B4 Naéin prodaje
Profiterola ‘Redna

| Schweps _RecTna
|Indijangek ‘Redna
sonn Redna

Nato kliknemo na gumb »Naprej na 2. korak«.

Ce program najde artikle, ki $e niso bili popisani, nas na to opozori. Predlagamo, da kliknete »Da«
in popiSete Se nepopisane artikle.

Po popisu vseh artiklov se nam odpre drugi korak (slika 3-2), kjer vnesemo datum in pritisnemo na
gumb »Zaklju€i inventuro in prepisi inventurno stanje v zalogo«.
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Sjleventus — e —— e e e P . BS54 W
Ithod Funkcije ~Lipisiin pregleds

Vnos nventurnega stanja | Zakjudevanje nventure | Zaklju¢ene nventure

2. korak - preps v zabgof

Datum inventure ¥,

Zakljudi in prepisi stanje v zalogo

0%

Slika 3-12 Izbira datum inventure in prepis zaloge

r N
Opozerilo @
! Zakljucujete inventuro na datum 30.12.2010. Ali naj
&%= nadaljujem?
[ Da ] [ Ne ]

Sledi opozorilo:

Ce je vse v redu, nas program $e enkrat opozori, da bo zaloga prepisana z inventurnim stanjem.
Izberemo »Da«.

-
Opozorilo @

! P O Z O R! Po prepisu bo inventurna datoteka
izpraznjena, stanje v zalogi pa bo prepisano z
inventurnim stanjem! Ali Zelite nadaljevati?

Sledi tretji korak, ki pa ga lahko preskocimo, v kolikor ne Zelimo sestaviti dokumentov lista za viSke
in manjke.

Opozorilo @

! L Ali Zelite sestaviti dokumente za viske in manjke?

1. S klikom na »Da« se nam odpre okno, kjer najprej izberemo kateri dokument Zzelimo
sestaviti za viSke in manjke (slika 3-3). Lahko izbiramo med:

1. prevzemnim listom

2. dobavnico skupaj za viske in manjke
3. dobavnico za viSke in posebej dobavnico za manjke

14



LI o e e - ——- B . .. AAd B =
Ithod  Funkcje  kgpis in pregleck
Vnos nventumega stanja | Zakijtevanje nventure | Zakjjudene nventure

0 b el ponent e [0 kora oo e v ooy 3. korak - zbira vrste dokumenta za viske in mé

~l1zberke vrsto dokumenta za vike n manjke
Prevzemni ist za vigke n manjke

' Dobavnica za vdke n manjke
Lotena dobavnica za vidke n manjke

Prekini X . Naprej na 4. korak

Slika 3-13 Izbira vrste dokumenta za viSke in manjke

2. Ce pa ne Zelimo sestaviti dokumentov za vike in manjke, nas program vprasa ali Zelimo
inventuro vnesti v zaCetno stanje TDR. Tukaj kliknemo ,DA".

Izhod  Eunkcije  Ezpisi in pregledi
Vnos inventurnega stanja EZaEyéevanE' nventure | Zakjucene inventure

|
Nato se odpre naslednje okno, kjer dokon&no sestavimo inventuro:

S tem korakom je inventura zaklju€ena.
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