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Uporabljeni izrazi in oznake:
‘...” oznaka za stolpec v tabelari¢nem prikazu

{...} oznaka za list na zaslonu
“...” oznaka za tipko na tipkovnici
<...> oznaka za gumb na zalonu

escape sequences (sekvence): niz znakov, ki krmilo tiskalnik za mastno tiskanje, tiskanje v

dvojni Sirini, pod¢rtano, ...
format: niz znakov, ki pove nacin izpisa doloCevega podatka (datum, Stevilo, ...)

funkcija: dolo¢en del programskega paketa, ki omogocCa celotno opravilo (na primer prevzem

blaga, izdaja blaga) ali pa del opravila (izpis prevzemnega lista, izpis dnevnega iztrzka, ...)

glava dokumenta: sestavljajo jo vsi podatki, ki se pojavijo enkrat v ceotnem dokumentu. Pri
prevzemnem listu je to dobavitelj, datum dobave, Stevilko dobavnice. Ti podatki se izpiSejo
na vrhu dokumenta

gumb / kontrola je mesto na zaslon v obliki pravokotnika, ki vsebuje dolo¢en tekst na primer

Potrdi. S klikom na tako mesto sprozimo dolo¢eno opravilo v programu.

ikona/ ikonca je oznaka na omizju na kateri kliknemo za start doloCenega programa

klik sprozenje opravila s pomocjo midke

lastnost (Sifranta) so posamezni podatki, ki so vsebovani v Sifrantu, na podlagi katerih razvrtimo
podatke v tabelari€nem prikazu lastnosti ali atributi so na primer nomenklatura, Sifra, naziv, grupa,
skupina, ...

mapa je mesto na omizju ali disku, kjer so shranjeni ikone in podatki v obliki datotek.

modul se v navodilu uporabi tudi namesto funkcije

noga dokumenta je tekst, ki se izpiSe na vsakem listu dokumenta.

podrobnosti ali postavke dokumenta so posamezne vrstice, ki sestavljajo dokument

report je izdelamo porocilo, ki ga vidimo na zaslon, €e kliknemo <Predogled> ali tiskamo.

rubrika -> modul ali funkcija

tabelariéni prikaz je nalin prikazovanje podatkov vsebovanih v doloenem Sifrantu (artiklov,
dobaviteljev, ...), datoteki (dobavnice, facture, ...), ... Tabelari¢ni prikaz ima stoplce, ki vsebujejo
lastnosti prikazanih podatkov (nomenklatura, naziv, kraj, ...) in vrstice, ki opisujejo posamezne
elemente ali ¢lene in dogodke. Presek stolpca in vrstice je lahko vnosno polje, kjer vnesemo ali
popravimo podatke.

vnosno polje je prostor na zaslonu kvadratne oblike v kateri vnesemo podatke. Sivo oznacena
vnosna polja ne dovolijo popravljanja podatkov v njih. Taka polja lahko samo beremo —“read only”
zakljucek so podatki, ki se izpiSejo na koncu dokumenta na primer opombe, klavzula za obresti, ...
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1. UvOD

Programski paket Trgo SQL je namenjen poslovanju podjetjem, ki se ukvarjajo s trgovinsko (in/ali)
storitveno dejavnostjo.
Osnovni moduli so:
1. Sifranti
Artikli
Poslovni partnerji
Tarifne stopnje
Skupine
Podskupine
Grupe
Merske enote
Posta
Normativi
Vrste placil (placilna sredstva)
Tecaji
Uporabniki
. Vrste cen
vanje
prevzem blaga
izdaja blaga (dobavnica)
fakturiranje (izbrane dobavnice)
predracuni
paragonska prodaja
konsignacija/podkonsignacija
3. razni pregledi in analize
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a. izhod blaga
e dobavnice
o fakture
e predraduni
e paragonska prodaja

knjiga izdanih racunov
b. vhod blaga
e prevzemnice
c. konsignacija
e prenosnice
d. analiza poslovanja
e promet artikla
e evidenca
e prodaja (paragonska, fakture, skupaj)
e nabava
4. zaloga in ceniki
a. sestavljanje in popravljanje cenika
b. prikaz zaloge
c. prikaz cenika
d. sestavljanje in popravljanje akcijskega cenika
e. zaloga posameznega artikla
5. inventura
6. nastavitve programa



2. ZACETEK DELA S PROGRAMOM

Programski paket instaliramo v skladu z navodili, ki so opisana pri instalaciji programskega paketa
TRGO SQL. Po instalaciji pois¢emo v mapi Bokosoft, ki se nahaja na namizju, ikonco z nazivom

TRGO SQL in davkrat kliknemo nanjo, za zagon programa.
Po zagonu programa se nam pokaze okno namenjeno prijavi uporabnika, kjer izberemo

uporabnika in vnesemo ustrezno geslo (slika 1-1).

Ed TRGo soL ! Bl=1.3

Bokosoft

Ratunalrizka programska oprema d.o.o.
Zalogka cesta 153, 1000 Ljubliana
T:+3861 546 37 20 F: +386 1 546 37 21
wvnw.bokosoft.si

BOKOSOT

Prijava uporabnika

Poslovalnica :

-

Uporabnik: [Admin

Geslo @ | |

[ Prijava] (@ Preklii |

2-1 Prijava v sistem

Po uspesni prijavi se odpre glavno okno programa, kjer lahko dostopamo do vseh modulov
omenjenih zgoraj (slika 1-2). Na levi strani so najpogosteje uporabljene funkcije programa (sekcije)
— poslovanje (prevzem, dobavnica, fakturiranje, predracun, paragonska prodaja), pregledi, zaloge
in ceniki, vzdrzevanje (Sifrantov in nastavitev).

BEIET

Cetrtek, 6 april, 2006

Ed RGO saL 1.0
5 Splosno @6 Poslovanje [ | Sifrant (S| Povezave z drugimimoduli ¥ Nastavitve %" O programu %4 Odjavi Admin

16:02:44 Demo
Poslovanje MESEC  LETO O Artikli
Pregedi : 2006 © storive
Zaloga in ceniki
VzdrZevanje "Najboljsin” 10
”:fET
E
Sifranta...
v ¥
=r
Nastavitev...
s
£
g
g0
2
2
=
0
ﬂ IZHOD Opis storitve oziroma artikla

2-2 Glavno okno programa



Pri prvem zagonu programa je potrebno nastaviti parametre programa. To storimo s klikom na
gumb <nastavitve>, ki se nahaja pod sekcijo VZDRZEVANJE (glej sliko 1-2). Odpre se nam okno,
kjer vnesemo potrebne parametre (e niste prepriani katere vrednosti bi vnesli, se za pomoc¢
obrnite na izdelovalca modula). Preko te maske — okna (glej sliko 1-3) lahko vnesemo naslednje

nastavitve oziroma parametre:
Podatki o podjetju (tu vnesemo podatke o podjetju)
Splosno (nastavitve, ki veljajo za celoten program)
Prevzem (nastavitve veljajo za modul prevzem)

©CooNoh~wNE

Dobavnica

Faktura

Predracun

Ceniki in zaloge
Paragonska prodaja
Prioritete

10. Ostevilgenje dokumentov
11. Skrbnik

h

Btone T T T A . | | =

[Podatki o pud]equ Splosno | Prevzem | Dobavnica | Faktura | Predracun | Ceniki in zaloge | Paragonska prodaja | Prioritete | Osteviléenje dokumentov | Skrbnik

Podatki :

Naziv :

Drugi naziv :

Naslov

St. poslovne enote :
Ime poslovalnice :
Naslov poslovalnice :
Tel./Faks. :

TRR :

Kraj zdaje racuna :
SRG :

Sodisce :

Osnovni kapital :
Direktor :

Url:

E-mail :

Davina &t. :
Odgovorna oseba :

AMES d.o.0.

AMES avtomatski merini sistemi za okolje ¢
Na Lazih 30 1351 Brezovica pri Ljublfjani

01

Tel.: (01) 365 71 01, Fax.: (01) 365 71 02
02056-0088021526

Brezovica

SRG: 1/19460/00

Sodi§¢e: Ljubljana

Osnovni kapital: 8.763,02 EUR
Direktor: Borut Sustar
vww.ames. si

info@ames.si

5146040579

Borut Sustar dipl. ing.

Maticna &t.: 5633109

Logotip :

Maticna &t.:
Driava: Slovenja v
’ « Shrani ’ X Preklici

2-3 Nastavitve (tu vnasamo razne parametre programa)



2.1. Podatki podjetja

Tukaj lahko nastavimo:
e Naziv
Drugi naziv
Naslov
St. poslovne enote — stroskovnega mesta
Ime poslovne enote - poslovalnice
Naslov poslovne enote — poslovalnice
Telefon in faks
TRR
Kraj izdaje racuna
Sodis¢e
Osnovni kapital
Direktor
URL
E-mail
Davcna Stevilka ali identifikacijska Stevilka za DDV
Odgovorna oseba
Mati¢na Stevilka



2.2. Pod rubriko splosno nastavimo naslednje parametre:

Brne T i AT . i

Izhod

Podatki o podjetju Sp\uénu Prevzem | Dobavnica | Faktura | Predracun | Ceniki in zaloge | Paragonska prodaja | Prioritete | Ostevicenje dokumentov | Skrbnik

Preivzeto | E - mail | Zasdita in varovanje pndatknv‘ Sortiranje postavk na dokumenth

Format datum : dd-mm.yyyy Direktni izpis dokumentov
v| Zaloga se vodi (evidenca)
Prodaia surovin
MDI forme

Maska datum ; !99/99/0000;1;_

Marza : » Obrniena davéna obveznost
Natin prodaje : |Redna E| /| Prodaja v minus
. ¥| Prodaja v minus konsignacija
Tarifa ; | Splodna |Z| Samodeino dokoné. nomenklature
Tip temeliniice za GK: 4 - V| Samodejno dok. posl. partneria
Shrani zadnji znesek paragona
Privzeta valuta: EUR |ZI Cistlinica
Dobina EAN kode: 13 - V| Prikaz zapadih in zdanih racunov po obdobjih na prvi strani

Intemi EAN13 (20 + POSL_EN(5 mest)+SIFRA_ART(5 mest)+KONTROLKA)

® Izhod I « Shrani

‘ X Preklici

2.2.1. Privzete nastavitve:

o 1. zaokrozitev: vpiSemo Stevilo decimalk pri nabavni ceni in prodajni ceni brez DDV
obic¢ajno 2
e 2. zaokrozitev: vpiSemo Stevilo decimalk pri prodajni ceni z DDV na primer 1 za eno
decimalko
e 3. zaokrozitev: vpiSemo Stevilo decimalk pri izravnavi prodajne vrednosti.
e Format datum: format za izpis datuma. Obi¢ajno je to dd.mm.yyyy: dvomestni dan v
mesecu (dd), dvomesti mesec (mm) in Stirimestno leto (yyyy)
e Maska datum: format za vnos datuma
e Marza: procent privzete marze — to je procent marze, ki ga program predlaga pri prevzemu
novih artiklov
e Nacin prodaje: to je najbolj pogost nacin prodaje (redna ali konsignacija) pri prevzemu
blaga.
e Tarifa: najbolj pogosta tarifna stopnja pri prevzemu blaga: A — 8,5% DDV ali B — 20% DDV:
A zniZzana stopnja DDV — 8,5%
B normalna stopnja DDV — 20%
o Direktni izpis dokumentov: s klikom na shrani in izpisi, se bo dokument natisnil — brez
predhodnega predogleda na zaslonu



e lIzbira vrsta cene: pri sestavljanju dobavnice, bo mogoce izbrati ali prodajamo z davkom,
brez davka, domadi trg, tuiji trg,...

e Tip temeljnice za GK: pride v postev pri avtomatskem prenosu podatkov v Glavno Knjigo.

2.2.2. E-mail:
Tu nastavimo podatke, ki nam omogoc€ajo poSiljanje sporocil preko elektronske poste. Ti podatki
So:
Streznik za odhajajo€o posto (SMTP)
Streznik za prihajo¢o posto (POP3)
Uporabnisko ime
Geslo za SMTP
Geslo za POP3
SMTP zahteva avtentikacijo
Vrata (port) za odhajajoCo posto (25)

Te podatke dobimo pri podjetju, kjer imamo elektronsko posto oz. internet stran (na primer Siol,
Amis, Softnet, ...). Podatke lahko uvozimo iz nastavitev, ki jih jih imamo, &e kliknemo na

Uvozi iz priv. e-odjemalca.

Vnesene podatke lahko shranimo ali prekli¢emo, ¢e kliknemo na <Shrani> ali <Prekli¢i>.
Nastavitev parametrov pod Splosno zakljuc¢imo s klikom na Izhod.

2.3. Prevzem

Tukaj lahko nastavimo:
e Glavo prevzemnega lista — levi zgornji kot
¢ Nogo prevzemnega lista
e Moznost deviznega prevzema (fakturna cena v tuji valuti)

2.4. Dobavnica

Tukaj lahko nastavimo:
e Glavo dobavnice — levi zgorniji kot
e Tekst na koncu dobavnice
¢ Nogo dobavnice
e Vrsta izpisa dobavnice
k samo koli¢ine
v koli€ine in vrednosti
Moznost popravljanja naziva artiklov
e Izbira reporta

2.5. Faktura

Tukaj lahko nastavimo:
e Glavo fakture — desni zgornji kot
Tekst na koncu fakture
Tekst na koncu dobropisa
Nogo fakture
IzenaCenje Stevilke fakture s Stevilko dobavnice (ko sestavljamo faktura se fakturi doloCi
ista St. kot jo ima dobavnica)
e Izbira reporta

2.6. Predracun
Tukaj lahko nastavimo:
e Glavo predracuna — desni zgorniji kot
e Tekst na koncu predra¢una
o Nogo predracuna



2.7.

Moznost popravljanja naziva artiklov

Ceniki in zaloge

Tukaj lahko nastavimo:

2.8.

Paragonska prodaja

Pod to rubriko nastavimo naslednje parametre:

2.8.1. Paragonski tisklanik

Port: vrata, kjer je tiskalnik priklju¢en: USB, LPT1, COM1, COM2, ...

Baud rate: hitrost komunikacije med tiskalnikom in racunalnikom, ¢e so vrata tipa COM*
Parnost: brez, liho ali sodo, ¢e so vrata tipa COM*

Stevilo bitov (7 ali 8)

Stevilo stop bitov

Printer: priklu€en paragonski tiskalnik: Epson TM300, Star 200, Matri¢ni A4, ...

2.8.2. Prikazovalnik za kupca

Port: vrata, kjer je prikazovalnik prikljuéen: USB , COM1, COM2, ...
Baud rate: hitrost komunikacije med prikazovalnikom in raCunalnikom, ¢e so vrata tipa
COM*

e Parnost: brez, liho ali sodo, ¢e so vrata tipa COM*

e Stevilo bitov (7 ali 8)

e Stevilo stop bitov

e Prikazovalnik: vrsta prikazovalnika (0 — brez, 1 — prva vrstica = artikel in cena + druga
vrstica = znesek postavke, 20 — prva vrstica = artikel in cena + izpis trenutne vrednosti
nakupa v drugi vrstici)

e 1. vrstica: prvi del izpisanega teksta na prikazovalniku ob startu paragonske prodaje

e 2. vrstica: drugi del izpisanega teksta na prikazovalniku ob startu paragonske prodaje

2.8.3. Tekst na koncu paragona

Tu vnesemo tekst, ki se izpiSe na koncu paragonskega racuna. DolZina posamezne vrstice ne sme
presegati 40 znakov vklju€no s presledki. Na primer: »Se zahvalujemo za nakup«.

2.8.4. Tiskalniki - seznam

Tu vnesemo »escape sequences«, ki nam oomogocajo:
cutter: rezanje papirja po izpisu paragonskega racuna

f bold_off: izklop mastnega tiska
f_bold_on: vklop mastnega tiska
f_double_w_on: vklop dvojne Sirine ¢rk
f_double_w_off: izklop dvojne Sirine &rk
f_normal: vklop normalnega tiska — reset tiskalnika
f_cond_on: vklop zgoS€enega tiska
f_cond_off: izklop zgoSc€enega tiska
drawer: odpiranje prdala preko tiskalnika
line_len: dolZina vrstice
vrsta: pove vrsta izpisa
paragon - izpis na ozek papir (40 znakov v vrsti)
A4 — Sirok izpis (80 znakov v vrsti)
Fastreport — posebno oblikova (A5 na primer)
izpis glava paragona tudi za fizicno osebo: omogoci ali onemogo¢i izpis glava paragona
tudi za fizicno osebo
spreminjanje cen: omogoci ali onemogoci popravljanje cen pri paragonski prodaiji



e skodCi v vnos zaCasnega kupca: omogoci ali onemogoci skoka v vnos zatasnega kupca
e Max. dni za pop. paragona: doloCi v kolikem €asu lahko popravimo paragon v primeru
zmotu pri vnosu koli€in ali napacne izbere artikla.

Po izbiri paragonskega tiskalnika briSemo presledke na koncu escape sekvenc.
Sekvenca za predal (drawer) vnesemo: eps (to je samo za epson: p [0][50][100]), dos (zazene
batch procedura), za ostalo to kar je vpisano ([27][7][7] [27][7] za Star).

2.9. Prioritete
Tu dolo€imo, do katerih funkicij ima uporabnik z doloCeno prioriteto dostop. Funkcije se lahko
nastavijo lo¢eno za:
e Prevzem
Dobavnico
Fakturo
Cenik
Predracun
Paragon
Ostalo

Za vsak od zgoraj nastetih dokumentov razen za »Ostalo« lahko omogoc&imo ali onemogoc&imo
nekatere ali vse spodaj nastete funkcije:
® VNOS
popravljanje
izpis
pregled
storno
fakturiranje

Pri

»Ostalo« je mozno omogoditi ali onemogociti spodaj nastete funkcije:
1. analiza

2. analiza

1. nastavitve

2. nastavitve

podatki

azur. Sifranta: aZzuriranje vseh Sifrantov

VNOoSs inventure: vnos inventure

zaklj. inventure: zakljucek inventure

Vse vneSene podatke lahko shranimo ali prekli¢emo, ¢e kliknemo na <Shrani> ali <Preklici>.
Nastavitev parametrov zaklju¢imo s klikom na <lzhod>.

2.10. OsSteviléenje dokumentov

Tukaj nastavimo zacetek ostevilCenja dokumentov ob novem letu ali prvi uporabi programa:
e St. prevzemnice

St. dobavnice

St. Fakture

St. Paragona

St. predraduna

St. odjave

St. Narogila



Za vsak od zgoraj nastetih dokumentov razen za »Ostalo« lahko omogoc&imo ali onemogo&imo
nekatere ali vse spodaj nastete funkcije:

e VNos
popravljanje
izpis
pregled
storno
fakturiranje

Pri

»Ostalo« je mozno omogociti ali onemogociti spodaj nastete funkcije:
1. analiza

2. analiza

1. nastavitve

2. nastavitve

podatki

azur. Sifranta: azuriranje vseh Sifrantov

vNos inventure: vnos inventure

zaklj. inventure: zakljucek inventure

Vse vneSene podatke lahko shranimo ali prekli€¢emo, ¢e kliknemo na <Shrani> ali <Prekli¢i>.
Nastavitev parametrov zaklju¢imo s klikom na <lzhod>.
Ko smo vnesli vse potrebne nastavitve, lahko zanemo z vnosom Sifrantov.

2.11. Skrbnik

Tukaj nastavimo S$ifro skrbnika sistema

3. VNOS IN SPREMINJANJE SIFRANTOV

Sifranti nam sluZijo kot osnova pri nadaljnjem delu s programom. Ob kliku na <Sifrant> se pojavi
seznam Sifrantov, ki jih uredimo: Sifrant artiklov, poslovanih partnerjev, tarifnin stopenj, grup,
skupin, merskih enot, postnih Stevilk, normativov, placilnih sredstev, te€ajne liste, uporabnikov in

vrst cen.
ERICICIUERENE & oo S L T s o R
# splosno Poslovanje Pregledi Analiza poslovanja  Povezave z drugimi moduli  Nastavitve  Pomo | '3 Odjavi Boris Glavic - =)=
Pomot n Artiklov in storitev bo. [m— Q\
Poslovnih partnerjev
Poslovar | °minstopeni nji dogodki *| Bokosoft
Grup uni (v €) Osvedi Zalogka cesta 153
g > 1-15 dni 16-30 dni 31-45 dni vet kot 45 dni| 1000 Ljubljana
Podskupin Tel.:+386 15463720
Prey  Merskih enot 3.490,22 0,00 1.253,00 277972 Fax.:+386 13657102
Poitne it o
‘ Normativi *Vrednost izdanih Prejeta platila Dolg Realizacija plana
Dob: Tecajna lista Danes 0.00 0.00 0.00 etni: 515.000,00 EUR
: Plagilna sredstva v bokosoft.si
] ) Ta teden 4.291,50 0,00 4.291,50 info@bokosoft.si
& Uporsbrikov -
FakiL Viste cen Ta mesec 7.175,78 399,30 6.776,48 Verzija :
_ Mize To Cetrtletje 50.578,18 32.957,96 17.620,22 1.1.1.80
= To leto 204.000,54 183.600,61 20.399,93 Veljavnost
Predracuni #vrednosti so informativne, vsebujejo DDV in se od dejanskin vrednosti zaradi zackrofevania lahke razikujejo narocnine na

nranram dn:

3-1 AZuriranje Sifrantov

Po izbiri enega od Sifrantov se na zaslon pojavi spodnja slika:



3.1. Sifrant artiklov

3-2 Sifrant artiklov

V zgornjem delu zaslona je seznam Sifrantov, ki jih lahko izberemo. Znotraj izbranega Sifranta
lahko is¢emo posamezni »element / Clan« Sifranta preko dolo€enih lastnosti. Pri artiklih je ¢lan
posamezni artikel, lastnosti pa nomenklatura, naziv in kataloSka Stevilka. Pri vecini Sifrantov lahko
vnesemo nov element ali popravimo Ze obstojeCega (Vnos/Popravljanje). Celeten Sifrant lahko
prikazemo ali izpi8emo v tabelariéni obliki (Prikaz/lzpis). Podrobnosti posameznih Sifrantov so

spodaj opisani.

Izhod Orodja  Funkcije
Artikli | Poslovni partnerji | Tarifne stopnje ‘ Skupine‘ Podskupine | Grupel Merske enotel Poste | Normativi | Vrste placi | Teéajil Uporabniki | Vrste cen ‘ Mzel Poslovne enote | Dostavna mesta

Merska em Tarifa DDV Norme B Filtriranje
20,00 % Nomenklatura

£V ce Nomenklatura Naziv Tovarniska Skupina

E 8098377 servisna ura EIS TET Meznano Neznano h B
B = |8008378 QOsebni rafunalnik ANNI OFFIC Racunalniki Meznano kos B 20,00 %
: =k 8098379 Calibration of radiological det: Neznano Meznano X B 20,00 % ey

=% 8098380 Akumulator za UPS (12v, 7.2 Potroni material Meznano kos B 20,00 %
[ =% 8098381 Zagtitna vre€ka za GM sondo Neznano Meznano kos B 20,00 %
|'| = [s098382 Kipp 28004-274200 Oil immer Neznano Neznano kos B 20,00 % Katalogka &.
[ = 8098383 SP Lite2 Silicon Pyranometer - 0339920-001 Hardware Meznano kos B 20,00 %
I = 8008384 AMS 156A Meteorological stat Neznano Meznano kos B 20,00 % -
I =% 8098385 CMP & Global solar radiation < Neznano Meznano kos B 20,00 % F\?trlra]
: =¥ 3008386 Precipitation sensor Casella 1! Neznano Meznano kos B 20,00 % Surovine

= 8098387 Software for processing and ¢ Programi Meznano kos B 20,00 %
o & 1041 Ribon za tiskalnik Potrosni material Neznano Kos B 20,00 %

= 2100 CD Medij 80' Potrogni material Neznano KOS B 20,00 %

= |2250210 Tiskalnik Lexmark E232 Hardware Neznano KD B 20,00 %

= |2300 Kabel Centronics Hardware Neznano KOS B 20,00 %

= [2n0n e — — = 5 S =]

Izhod ] ’ E:]JDDCIEJ ’ @Uredl ‘ ’ &= Brigi ‘ I ljijosvei\ I @V cenk ’Prlkaazrltmmet 12 Predogled ’ £ Izpis ‘

3-3 Splosna kontrola ki se uporablja za vnos, premikanje, brisanje in spreminjanje

MozZnosti na kontroli:

e Dodaj

-
e Vcenik
e Prikazi promet artikla | 5@
1Z] Predogled
—
-
e |zpis
Izhod
e lzhod

Po izbiri tipke dodaj se pojavi spodnja slika:
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& Asuriranje Sifranta - 01 01 o S
: j

Lhod Orodja  Funkcije

Artikli | Poslovni partnerji ‘ Tarifne stupn]el Skupine | Pudskupme‘ Grupe | Merske enote | Pu§te‘ Normativi | Vrste placil ‘ TEEBJI‘ Uporabniki | Vrste cen | Mize ‘ Poslovne enutel Dostavna mesta

Osnovni podatki | Dodaten opis | Serije | Prevodi [« ]-toram Nomenklatura
Nomenklatura SlEGEEE ‘ ‘ PrikaZi promet artikla | _—
Naziv
Kataloska Stevilka Hitri gumb - paragon [EEE=
Grupa 0000 [...] [Neznano -
Skupina 0000 [..] [Neznano - Surovine
Podskupina 0000 [...] [Neznano =
Merska enota KOS i \:I Osnovna merska enota KOS h \:I
Teza artikla v gramih 0z
Minimalna zaloga 0% kos Dimenzije Normativ &)

Izstopna tarifna st. B hd Vstopna tarifna st. B e

Procent kala 05 Kolitina, ki se narodi 0% kos

Obrnjena davéna obveznost

‘ &7 shrani H S8 prekiici H & Bridi |

@V cenik

Zaceli bomo z vnosom podatkov o artiklu ali storitvi Polja opisana z krepko pisavo so obvezna
(status, ki pove ali gre za storitev ali izdelek, dolo¢imo pri vnosu v cenik, kar si bomo ogledali v
nadaljevanju). Vnos zacnemo s klikom na tipko Dodaj

Artikel vsebuje podatke, dodaten opis, ter serije:

Nomenklatura — Sifra artikla, ki enoli¢no dolo¢a artikel. Nomenklatura je lahko 13-mestna
oznaka sestavljena iz Stevilk in znakov. Vsak artikel mora imeti svojo nhomenklaturo. Pri
dodajanju novega artikla nam sistem sam poveCa nomenklaturo za 1. Nomenklaturo
spremenimo tako, da 2 x kliknemo v polje nomenklatura.

Naziv - naziv artikla (do 40 znakov)

KataloSka §t. — oznaka, ki jo ima artikel pri dobavitelju (lahko je tudi kaj drugega) (20
znakov)

Grupa - izberemo iz seznama grup (seznam grup sestavimo predhodno)

Skupina - izberemo iz seznama skupin (seznam skupin sestavimo predhodno)

Podskupina - izberemo iz seznama podskupin

Merska enota — izberemo iz seznama enot (seznam enot sestavimo predhodno)

Osnovna merska enota — izberemo iz seznama enot (seznam enot sestavimo predhodno)
Teza artikla — teza

Minimalna zaloga — koli€ina, ki sprozi vnos artikla v naroc€ilnico (modul narocila)

Dimenzije — dimenzije materiala

Izstopna tarifna stopnja — izberemo iz seznama tarifnih stopenj (A = 8,5% DDV, B = 20%
DDV, O = 0% DDV). Tarifna stopnja dolo¢a davek, ki se uposteva pri izdaji blaga ali storitev
Vstopna tarifna stopnja — izberemo iz seznama tarifnih stopenj (A = 8,5% DDV, B = 20%
DDV, O = 0% DDV), Vstopna tarifa dolo¢a davek, ki se upoSteva pri prejemu blaga —
prevzemu.

Procent kala — predvideni kalo v %

Koli¢ina, ki se naro€i — privzeta koli€ina, ki se vnese ob narocilu

Obrnjena davéna obveznost

Ce zelimo artiklu ali storitvi dologiti ceno pritisnemo na gumb <V cenik> (artiklom se cena lahko
doloci tudi ob prevzemu — ne velja za storitve). Odpre se nam okno (slika 3-5), kjer vnesemo
nomenklaturo (Sifro artikla) ali katalo$ko §t., in potrdimo s klikom na gumb <Potrdi>.
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Ed Sestavljanje cenika
Izhod

Redni cenik | Razpisni cenik | Pregled razp. cenikov
Artikel

Nomenklatura J

Kataloska 5t.

3-4 Izbira nomenklature artikla

Odpre se okno (slika 3-6), kjer vnesemo podatke na podlagi katerih se oblikuje prodajna cena
artikla. Parametri so:

Nacin prodaje - izberemo iz seznama. Pove na kak$en nacin bomo izbrani artikel
prodajali: redna prodaja (artikel bo imel svojo zalogo in svojo nabavno ceno, vrednost
marze je razlika med nabavno ceno in lastno ceno), storitev (artikel nima zaloge in
nabavna cena je 0), konsignacija (artikel je last dobavitelja, dokler ga ne prodamo).
POZOR!!! Nujno dolocite za kakSen status artikla gre — storitev, redna,...

Fakturna cena* - cena, ki je na dobavnici od dobavitelja. Ce smo izbrali vrsto prodaje —
storitev, vnesem kar na$o lastno ceno (to je prodajna cena brez DDV).

Rabat, super rabat, extra rabat - to so procenti rabatov, ki nam jih odobri dobavitelj

Fiksni in odvisni stroski — stroski, ki nastanejo ob dobavi blaga

Nabavna cena — na8a nabavna cena, ki se izraCuna po formuli = Fakturna cena — rabat —
super rabat — extra rabat + fiksni stroski + odvisni stroski ) in je ni mozno spreminjati
Vstopni in izstopni DDV — parametra smo dolocili predhodno pri podatkih o artiklu

Marza - % marze doloCi vrednost marze, ki se priSteje k nabavni ceni in dolo¢i naso
prodajno ceno brez DDV

Prodajna cena z DDV - prodajno ceno z DDV (lastna cena + DDV) lahko vnesemo sami.
Ce popravimo prodajno ceno z DDV se procent marze avtomatiéno preraduna .

Lastna cena ali prodajna cena brez DDV - prodajno ceno brez DDV lahko vnesemo sami.
Ce popravimo lastno ceno, se marza avtomatiéno preraduna (nabavna cena + marza).

Ko vnesemo vse podatke jih (lahko) shranimo s klikom na gumb <shrani> ali <shrani in zapri>.
Ko je artikel vneSen v cenik, ga lahko dodajamo na paragonski racun, predracun, dobavnico, ...
Artiklov, ki jih nismo vnesli v cenik NE MOREMO izbrati pri paragonskem ra¢unu, predracunu,
dobavnici, ... Seveda pa lahko vse te parametre dolo€imo ob sestavljanju prevzemnega lista za
artikle na redni in na konsignacijski prodaji. Cene je mozno oblikovati tudi naknadno preko
sekcije ZALOGA IN CENIKI (glej sliko 3-6) — gumb <sest./pop. cenika>.

12



,

[zhod

Redni cenik |Razpisni cenikl Pregled razp. cenik[w|

Artikel
Nomenklatura =L(8EOI0RFAVIEY

Kataloska st.

Dolo&anje cene
ROUTER SMC 7004VBR (4xport, 1XWLAN)

Redna j

31,3000 ~|

MNaziv

Nadin prodaje

*Fakturna cena

* &2 gre za storitev, wnesi prod, ceno storitve brez DDY

= i k:
Rabat 2 El % ‘lj.p\:fsr;tpzs;ar:daje - (redna, konsignacija, storitev)
- kt - fakturi (b ba
SUDE‘T rabat OEI % i :‘aarz__uarl;l:er::rizena na fakturi (brez rabatov)
Ekstra rabat 0 il % ; E?:;inggv_-mﬁgs?;anggv
6. Nabavna cena - cena po kateri nabavimo blago
Fik. strogki 0 7. Prod. cena z DDV - cena po kateri prodamo artikel
" (nabavna cena + marZa + izstopni DDV)
Odvisni stroski 0519 8- Lastna cena - prod. cena brez DDV
I Nabavna cena 30,6740 J
Vstopni DDV B 20 o
Marsa 12,244892
Izstopni DDV B 20 9
Prodajna cena z DDV 41,32
Lastna cena 34,430

& Shrani in zapri &—a Shrani % Preklici

3-5 Vnos podatkov, ki dolo€ajo naso prodajno ceno

3.2. Sifrant poslovnih partnerjev
V Sifrant poslovnih partnerjev vnesemo podatke o partnerju - dobavitelju ali kupcu (slika 3-7).
Novega partnerja dodamo s klikom na kontrolo +.
Podatki ki dolo¢ajo partnerja so:
o Sifra* — podatek enoli¢no dologa partnerja. Sifra mora biti $tevilo. Sifro spremenimo tako,
da 2 x kliknemo v polje Sifra.
Ime*
2. del imena
Naslov*
Postna st.*
E-mail
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Davéna s§t. — podatek je obvezen, Ce je partner pravna oseba

Zavezanec za DDV, Pravna os.

Narocéilnica

Slab placnik, neaktiven

Pogodbeni in super rabat — rabat, ki se upoSteva pri sestavljanju dobavnice

Dni do valutacije — §t. dni do valute

TRR, Telefon, fax, kontaktna oseba, pogodba, dovoljenje

Vrsta poslovnega partnerja — kupec (izbrali ga bomo lahko pri sestavljanju predracuna,
dobavnice in fakture), dobavitelj (izbrali bomo lahko pri sestavljanju prevzemnega lista),
oboje (ni omejitve)

Izhod Orodja  Funkcije

Artikli | Poslovni partnerji | Tarifne stopnje | Skupine | Podskupine | Grupe | Merske enote | Po§te| Normativi | Vrste placi | Tedaji | Uporabniki | Vrste cen | M

Vnos/Popravijanje

Iskanje poslovnega partnerja
Osnovni podatki | Ostalo | Opomba - -1of 1084
Pogoj za iskanje
Sifra | 100018| | Prikai izhodne dok. | | PriaZi vhodne dok. | Iberte- <
Ime |Partner | Iskalni niz
2. del imena | |
Naslov | | Postna &t. [1000
Kraj Ljubljana ¥ | Dr#ava Slovenija v
Davéna §t. |S112345678 E-mail | |
Narodilnica | | Datum naroc. h
Pogodbeni rabat 02 Super rabat 0 < Dnido valuatcije 82
Potnik  TRR| |
Telefon | | Fax | |

Kontaktna oseba | |

Dovoljenje | |

Vrsta Zavezanec za DDV Neaktiven ]
~ Kupec

o Dobavitelj Pravna os. Pogodba [
* Oboje Slab platnik | Konsig. [

l &7 Shrani ] l S preklici ‘ l &= Brigi ]

3-6 AZuriranje partnerja

Podatke o partnerju potrdimo s klikom na kontrolo ali preklicemo. Partnerja briSemo s klikom na -.

Postopek dodajanja je za vse Sifrante enak. Ce Zzelimo spremeniti podatke o Sifrantu, se s
pomocjo kontrole ali kontrole pomaknemo na Zeljeno mesto in spremenimo podatke.
Nekater Sifrante je mozno tudi iskati po dolo€enem kriteriju.

3.3. Sifrant tarifnih stopen;
Tu vnesemo tarifne stopnje in procent DDV za posamezno tarifo:
o Sifraje oznaka tarife
¢ Naziv je naziv tarife
¢ Davéna stopnja je procent DDV
¢ TRR je racdun na katerega nakazemo posamezni DDV
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3.4. Sifrant grup
Grupe omogocajo razporeditev artiklov v doloCene razrede. Vsaka grupa ima Stirimestno oznako,
naziv, tarifo in opis. V grupi se ponavadi nahajajo artikli, ki imajo isto tarifo. Ta podatek se uporabi
pri izraéunu kale in DDV pri inventuri. Vsak artikel ima samo eno grupo. Grupe so lahko na primer
mlecni izdelki, alkoholne pijace, rezervni deli, ...

3.5. Sifrant skupin

Skupine omogocajo dodatno klasifikacijo artiklov. Vsaka skupina ima Stirimestno oznako, naziv in
poljubno mnogo podskupin.

3.6. Sifrant merskih enot

Merske enote povedo kak$ne koli¢ine (m, kg, km, |,kos, ...) se prevzamejo in izdajo. Vsaka merska
enota ima oznako in naziv, Ki sta lahko razlicna na primer kg in kilogram.

3.7. Sifrant postnih stevilk

Ta Sifrant vsebuje seznam krajev in njihovih postnih Stevilk. Kraji (na primer iz tujine), ki niso v
seznamu se vnhesejo tako kot pri vseh vnosih.

3.8. Sifrant normativov

Normativi so artikli, ki jih prodamo, kot sestavino (skupek) ve¢ artiklov. Sestavni artikli so surovine,
ki so bile prevzete pri prevzemu blaga. Primer normativa je lahko sendvi¢, kava z mlekom,
novoletno darilo, sestavljeno vozilo. Vsak normativ ima poljubno mnogo surovin. Surovine za kavo
z mlekom so: 0,007 kg kave, 0,11 mleka in 0,010 kg sladkorja. Normativi in surovine so artikli iz
Sifranta artiklov, ki imajo svojo ceno. Za razliko od surovin, normativi nimajo zaloge in se prodajo
vedno v minus. Normativi se postavijo ponovno na 0, ko jih razknjizimo in s tem manjSamo zalogo
surovin (glej razknjizevanje normativov).

3.9. Sifrant vrst pladil

Pri prometu blaga in storitve se sreCujemo z veC placilnimi sredstvi kot so gotovina, &eki, boni,
placilne kartice, ... Pladilna sredstva vnesemo v ta seznam.

3.10.  Sifrant tecajne liste

Ta Sifrant vsebujo te€ajno listo iz katere dobimo vrednost ene enote tuje valute v SIT. Podatek se
uporabi pri deviznem prevzemu in fakturiranju.

3.11.  Sifrant uporabnikov
Ta Sifrant vsebuje seznam uporabnikov. Ob zagonu programa, se lahko prijavi le oseba, ki je
vneSena v ta Sifrant. Vsak uporabnik ima zaporedno Stevilko, uporabnisko ime, geslo, prioriteto in
tekst, ki se izpiSe na koncu paragonskega racuna. Na primer: »Lep dan vam Zeli« (na koncu tega
se vedno izpiSe ime uporabnika).

3.12.  Sifrantvrst cen.

Vrsta cene pove kako se izraCuna prodajna cena za izbranega kupca. Moznosti so domaci trg,
izvoz in enotna davCna stopnja.

4. POSLOVANJE

Po vnosu nastavitev in Sifrantov lahko zaénemo uporabljati funkcije programskega paketa:
e Prezemnice

Dobavnice

Fakturiranje

Predracuni

Paragonska prodaja
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¢ Konsignacija/podkonsignacija
V naslednjih razdelkih bodo opisane zgoraj nastete funkcije.

4.1. Prevzemnice

Ta modul omogoca: sestavljanje, popravljanje, prikaz oz. izpis in pregled prevzemnih listov.
Sestavljanje prevzemnih listov:
Modul zazenemo tako, da kliknemo Poslovanje, Prevzemnice, Sestavljanje.

Na zaslonu se pojavi spodnja slika:

Izhod  Opcije
) / Sestavljanje | Prikaz/Izpis
Vnos | Popraviianje, prekiic, brisanje
Prevzem
St. prevzema Datum prevzema Na&in Nacin dologevanja cen

ekl « | Redna - Marza je fiksna :E:
Dobavitelj Datum dobavnice  Stevika dobavnice Dodaj
\:‘ 28.6.2012 - @ Prod. cena je fiksna postavke
[Naziv artikla | Koligina]  Fakt cena| Rabaf Nab cena]  MarZa] P c brezDDV] MPcenalT. | % DDV[sn Nab. vrednost]

<Ni podatkov za prikaz>

Uredi dodatne parametre postavke - F4 Vnos artikla - F5 Zakljuci vnos postavk - F9 Vnesi serijo - F10
4-1 Vnos prevzemnega lista - prevzemnice

Vnos omogoca vnos prevzemnega lista;
Popravljanje, preklic, brisanje pa ostale funkcije.

Po kliku na <Vnos> vpiSemo ali izberemo po vrsti: datum prevzem, nacin prodaje, dobavitelja,
datum in Stevilko dobavnice. Kliknemo na <Dodaj>. Ob vpisu prvega prevzemnega lista ali ob
novem letu program predlaga Stevilko 1. Pri vsakem naslednjem prevzemu blaga program vedno
predlaga Stevilko nazadnje vpisanega prevzemnega lista povecano za 1.

Po kliku na <Dodaj> se osvetli vnosno polje pod nomenklaturo. Najprej izberemo artikel, ki ga
zelimo prevzeti. Ce poznamo Sifro ali kodo artikla jo vnesemo ali od¢itamo in potrdimo z “Enter”.
Artikel lahko izberemo tudi preko naziva, tako da vnesemo zacetek naziva in pritisnemo “Enter”.
Na zaslonu se nam odpre tabelaricni prikaz, kot je prikazano na spodnji sliki:

16



8 bira artida |
QU

Opcije  Raziirjeno iskanje  Sortiranje

Iskanje ..

& Nor Artikel <F2>

Tovar Kokr Faktu MI Vz %DD Grupa Skupna
LdEX AC/DC adapter 0,000 15,0C KC EL|20,0(/Neznano Neznano
| |80 Activcard USB reader 0,000 25,87 ko EL|20,0( Hardware Neznano
192 ADAPTER DINSM-MINI 0,000 1,04C|KC EL 20,0 Hardware Neznano
:BCG akumulator stacionami ckini 1 -1,00 185,C ko EL 20,0( Hardware Neznano
| |80¢ Akurnulator za UPS (12v, 7.2A -1,00 20,0C ko EL 20,0 Potrosni material Neznano
| |80S AMILO PRO V3515 Celeron M 0,00C 599,C ko SI 20,0( Hardware Neznano
| [80S AMS 156/D Meteorological stat 0,00( 2.26C ko EL|20,0( Hardware Neznano
| [80S AMS 156/DE Meteorological st: -1,00 2.68¢ ko EL 20,0 Neznano Neznano
| |80S AMS 156A Meteorological statk -2,00 1.00C ko EL 20,0 Neznano Neznano
| |80S AMS 156P Portable meteorolog -1,00 8.85C ko EL 20,0( Hardware Neznano
| |80¢ Antispam Cloudmark Desktop 0,00( 33,3€ ko EL 20,0C Programi Neznano
| |80S APACER USB HANDY STENO / 0,000 7,50 ko EL 20,0 Hardware Neznano
| [90C AS-8000U Handy, CCD &kaink 0,00( 57,32 ko EL 20,0 POS oprema Neznano
805 AS-8510 brezziéni italnk &rtne 9000¢ 0,00¢ 343,C/ko EL 20,0( POS oprema Neznano
:BD‘S BASE INSPIRON 6400 ATI X1- 0,000 1.04€ KC EL 20,0( Neznano Neznano
| |80S BHT2WIN 0,00( 121,C ko EL 20,0( Programi Neznano
| |28C Blagajna UX-60 0,00C 104, KC EL 20,0( POS oprema Neznano
| |80¢ Blagajnigki predal CB 2002 0,000 58,0C ko EL 20,0C POS oprema Neznano
| |80¢ Blagajniski predal DIGIPOS EC -2,00 42,0C ko EL 20,0C POS oprema Neznano
| |80¢ Brisano 0,000 4,60C KC EL 20,00 Neznano Neznano
| |80¢ Brisano 0,00C 27,22 KC EL 20,0 Neznano Neznano
| |80¢ Brisano 0,00¢ 4,99¢ KC EL 20,0C Neznano Neznano
| |21€/CD Medj 80' 0,00¢ 3,70C|KC EL 20,0¢ Potrosni material Neznano
| [17€ CD/RW pogon 0,000 29,21/KC EL 20,0 Hardware Neznano
80S CMP 6 Global solar radiation se -2,00 1.77%|ko EL 20,0( Neznano Neznano
:809 CPU 0,00( 47,3€ ko EL 20,0( Hardware Neznano
| |80¢ CPU cooler 0,00( 10,0C ko SI 20,0( Hardware Neznano
| |80¢ CV 2 Ventiadijsko podnoZje Ki 0,00C 1.065 ko EL 20,0 Neznano Neznano
| |16C Citalec &rtne kode 0,00C 75,7€ KC EL 20,0 POS oprema Neznano
| [80S Citalec &rtne kode AS-8000K H 0,00( 41,0C ko EL 20,0 POS oprema Neznano
| [80S Citalec &rtne kode Champ SD3 SD31: 0,00C 32,5¢ ko EL 20,0( Hardware Neznano
| [382 Citalec &rtne kode MK9540-77/ MET1 0,00¢ 167,C ko EL 20,0( Neznano Neznano
| |ME Ctalec &rtne kode M59520-47 0,00( 159,C KC EL 20,0 POS oprema Neznano
| |ME Ctalec &rtne kode Obrbit MS 7 0,00( 408,¢ ko EL 20,0 POS oprema Neznano
| [16C Citalec pametnih kartic -1,00 24,62 KL EL 20,0C Hardware Neznano
805/DHV 116 optoelectronic small-c 0,000 396,C ko EL|20,0( Hardware Neznano =]

W4 10f351 » m oo oxe

Dodaj

Avtom. dod. ‘ @ ‘ FEh 2 M‘ (F10)

izbiro (F5)

2 e

Dodaj in izberi naslednjega - Cirl+it Nov artikel - F10 _ Uredi artikel - F4

Raziirjeno iskanje - Ctri+F _Najdi naslednjega - Ciri+A Filter - Cirl+T

4-2 zbira artikla

Artikel izberemo, tako da se postavimo nanj in:
e pritisnemo <Enter> na tipkovnici;
¢ kliknemo na gumb <Potrdi izbiro>;
Ce artikla, ki ga Zelimo prevzeti ni na razpredelnici, ga vnesemo tako, da kliknemo na <Dodaj
(F10)>.
Po izbiri artikla vnesemo po vrsti pod stolpci z oznakami:
o Koli¢ina: koli€ino, ki jo prevzemamo
e Fakt. cena: fakturno ceno
e rabat: procent rabata, ki nam ga je odobril dobavitel]
Te tri podatke dobimo iz dokumenta na podlagi katerega delamo prevzem. To je po navadi
dobavnica ali faktura, ki jo izda dobavitelj. Po vnosu teh podatkov program izraCuna nabavno ceno
in nabavno vrednost brez DDV. Nato vnesemo pod stolpci z oznakami:
e Marza: procent marze, ki ga Zelimo kalkulirati
e Prod. cena z DDV: naSa prodajna cena z DDV.
Po vnosu prvega artikla postopek ponovimo za vse artikle, ki jih Zelimo prevzeti.
Po kon€anem vnosu kliknemo na <Opombe> za vnos opomb ali na <Zakljucek>.
Izberemo lahko izmed:
e <Shrani>: za shranjevanje prevzemnega lista
e <Shrani in izpi8i>: za shranjevanje in izpis prevzemnega lista
e <lzhod>: za izhod iz prevzemnega lista

17



Popravljanje, preklic, brisanje: Po kliku na <Popravljanje preklic, brisanje> se na zaslonu pojavi
spodnja slika:

3 frecembog 0101 TS T S R T
zhod  Opcije

) / Sestavljanje | Prikaz/Izpis

Vnos | Popravlianje, prekic, bnsan]e‘

Stevika prevzema Leto prevzema

|:| _ Potrdi

Nomenklatura | Naziv artikla Koligina]  Fakt cena| Rabat] Nab.cena|  Marza| P.c brezDDV| MPcenalT. | %DDV[sn Nab. vrednosf|

<Ni podatkov za prikaz>

o

Izhod

Uredi dodatne parametre postavke - F4 Vnos artikla - F5 Zakjudi vnos postavk - F9 Vnesi serijo - F10

4-3 Popravljanje prevzemnice

V vnosnem polju 'Stevilka prevzema' vtipkamo Stevilko prevzemnega lista, ki ga Zelimo popraviti,
preklicati ali brisati. Vnesemo leto prevzema in kliknemo <Potrdi>. Na zaslonu se pojavi glava
prevzemnega lista. Ce smo vnesli pravi prevzemni listi (preveri dobavitelja in Steviklo dobavnice),
kliknemo <Nadaljuj>. Program nas opozori z naslednjim stavkom:
P O Z O R! Ali naj v ceniku obveljajo cene, ki so natem prevzemnem listu?

Ce zelimo popraviti cenik kliknemo <OK>. V nasprotnem primeru pa <Ne> (na primer kadar
popravljamo starejSi prevzemni listi zaradi usklajevanja z raCunovodstvom ali dobaviteljem).
Na zaslonu se pojavijo postavke prevzemnega lista. Podatke posamezne postavke lahko
popravimo ali celotno postavko briSemo. Po zaklju¢ku popravljanja postavk, lahko:

e shranimo sprememebe (<Shrani>),
shranimo in izpi§emo (<Shrani in izpiSi>) celoten prevzemni list,
nadaljujemo (<Nadaljevanje>) s popravljanjem prevzemnega lista,
prekli¢emo (<Prekli¢i>) zadnje popravke,
briSemo (<Brisi>) ali
storniramo (<Storno>) prevzemni list.

Prikaz/izpis omogo€a prikaz in izpis prevzemnih listov. Ko se prikaze maska za prikaz/izpis
vpisemo zacetno in konéno Stevilko prevzemnih listov, ki jih zelimo prikazati ali izpisati in potrdimo
s klikom na <Potrdi>. Na zaslonu se prikazejo desno zgoraj glave prevzemnih listov, spodaj pa
postavke izbranega prevzemnega lista. Ce kliknemo na <Predogled> ali <Tiskaj>, se bodo izpisali
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vsi prevzemni list, ki jih vdimo na zaslonu.

Pregled prevzemnic omogo€a sumarni pregled prevzemnih listov za izbrano obdobje. Po kliku
vnesemo zacetni in kon¢ni datum obdobja ter potrdimo s klikom na <Potrdi>.
Modul omogoca tudi pregled nedokonanih prevzemnih listov.
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4.2. Dobavnice
Ta modul omogoca: sestavljanje, popravljanje in prikaz oz. izpis dobavnic.

Sestavljanje dobavnic:

Modul zazenemo tako, da kliknemo Poslovanje, Dobavnice, Sestavljanje. Na zaslonu se pojavi
spodnja slika:

Sovene 0 . | =

Izhod  Opcije

i / Sestavljanje | Prikaz/Izpis

Vnos | Popravljanje,preklic,storno | Vnos na podlagi predraéuna
Dobavnica

5t. dobavnice Datum izdaje Zagetek dobave Valuta Tecaj  Narocinica st.
C Jmesan < |mean wer <fr ]| [
Kupec Dodaj
l:‘ postavke
Nomenklatura _ |Naziv P.c.b.ddv| Kolgna|zaloga|  Vred. b. DDV|[Rabat [T. | DDV[ Marza] MP cenafsn Vred. z DDV
<Ni podatkov za prikaz>
Uredi dod. param. postavke- F4 Zakljuéivnos postavk - F Pokai trenutne vred. - F11 Osvedi zalogo - F12 Vs artikla - F5 Vnos serije - F10

4-4 Vnos dobavnice

Vnos omogoca vnos dobavnice;
Vnos na podlagi predrauna omogola sestavljanje dobavnice na podlagi Ze izdanega
predracuna;

Popravljanje, preklic, brisanje pa ostale funkcije.

Po kliku na <Vnos> vpisemo ali izberemo po vrsti: datum izdaje (to je datum konca dobave blaga
oz. storitve), datum zadetka dobave, kupca, $tevilko narogilnice. Ce Zelimo izpisati dobavnico in
fakturo v drugi valuti kot je SIT, jo izberemo in vpiSemo tecaj. Nato kliknemo na tipko <Dodaj>. Ob
vpisu prve dobavnice ali ob novem letu program predlaga Stevilko 1. Pri vsaki naslednji izdaji blaga
program vedno predlaga Stevilko nazadnje vpisane dobavnice povec¢ano za 1.

Po kliku na tipko <Dodaj> se osvetli vnosno polje pod nomenklaturo. Najprej izberemo artikel, ki ga
Zelimo izdati. Ce poznamo S$ifro ali kodo artikla jo vnesemo ali odgitamo in potrdimo z “Enter’.
Artikel lahko izberemo tudi preko naziva, tako da vnesemo zaletek naziva in potrdimo z “Enter”.
Na zaslonu se nam odpre tabelaricni prikaz kot je prikazano na spodnji sliki:
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B L wtib it racn <5 T . T | o e

Opcije  Raziirjeno iskanje  Sortiranje

Iskanje ... Lk
£ Nomenk. <F1> Artikel <F2> Tovarniska <F3> Koli¢ina Prod. cena z DDV ME %DDV  Nadin naba Grupa Skupina
H1002 Racunalnk pentum 133 0,000 144,00 KOS 20,00 Redna Racunalnki  Neznano
| [1003 Racunalnik Scenic P300 0,000 637,45 KOS 20,00 Redna Racunalnki ~ Neznano
| |1004 Racunalnik DTK Partner XP 2000 0,000 663,00 KOS 20,00 Redna Rafunalnki  Neznano
| |1005 Osebni racunalnik 0,000 489,32 KOS 20,00 Redna Racunalnki  Neznano
| [1006 Racunalnitka oprema (rabliena) 0,000 125,18 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| |1007 Potro&ni material -34,000 300,00 kos 20,00 Redna Potro&ni mate Neznano
| [1101 Monitor 17" LCD Hyundai 0,000 200,30 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1102 Monitor 17" rablien 0,000 75,11 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1103 Monitor 9" 0,000 95,15 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1201 Paragonski tiskalnik 0,000 75,11 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| [1202 Tiskalnik A4 -4,000 83,45 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1203 Tiskalnik paragonski rabljen 0,000 100,15 kos 20,00 Redna POS oprema Neznano
| |12A8302 Razvijalna enota Lexmark E33x,32x,30} 0,000 61,62 kos 20,00 Redna POS oprema Neznano
| |1401 Prikazovalnik za kupca POSIFLEX 2100S 0,000 136,80 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| [1410 Stojalo za cenike 0,000 65,10 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| [1501 Predal za gotovino POSIFLEX CR4000 0,000 82,80 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| |1502 Vleski za predal Possiflex 0,000 30,91 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| [1601 Citalec &tne kode 0,000 90,55 KOS 20,00 Redna POS oprema Neznano
| |1602 Citalec pametnih kartic -1,000 29,54 KD 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1702 CD/RW pogen 0,000 40,06 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1704 DVD/RW NEC ND-4571A BULK WHITE 0,000 40,35 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1790 Napajalnk za router 5v 2.5A 0,000 20,20 KD 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1791 Napajalnik ATX 350W 0,000 26,66 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1801 Mrezna kartica 0,000 6,59 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| 1802 Mrezni kabel 0,000 3,76 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1804 Router 0,000 48,00 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| |1805 Mrezna antena 0,000 32,54 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| |1806 Mrezni access point 0,000 66,10 kos 20,00 Redna Hardware Neznano L
| [1807 RAM DDR 256MB PC3200 400MHz 25569 0,000 81,37 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| |1808 RAM 64 MB 0,000 46,35 kos 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1901 Modemska kartica 0,000 11,69 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1922 Podalisek 0,000 6,06 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1924 PODALISEK ZA SVGA MONITOR 0,000 5,25 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1925 PODALISEK ZA MISKO 0,000 2,76 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1926 ADAPTER DINSM-MINI 0,000 1,25 KOS 20,00 Redna Hardware Neznano
| [1941 Ribon za tiskalnk 0,000 8,02 KOS 20,00 Redna Potrosni mate Neznano
| [2100 CD Medjj 80 0,000 4,89 KOS 20,00 Redna Potrosni mate Neznano =

nnranan Tl 4 ceememd Fana A nnn 4an anwn N N T [P

P ¥ v

Avtom. dod. [ l@ ] I (4 l:::nr::-l

uredi | Z2dnji dobavitelj:
% (H)' Bokosoft d.o.o.

—
59 g

Dodaj
(F10)

4-5 |zbira artikla pri dobavnici

Artikel izberemo, tako da se postavimo nanj in:

e pritisnemo »Enter« na tipkovnici;

e kliknemo na gumb <Potrdi izbiro>;
Ce artikla, ki ga Zelimo izdati ni na razpredelnici, ga vnesemo tako, da kliknemo na <Nov (F10)>.
Po izbiri artikla vnesemo po vrsti pod stolpci z oznakami

¢ Koli¢ina: koli€ina, ki jo Zelimo izdati

e Prod. cena brez DDV: prodajna cena brez DDV (cena, ki se izpiSe je iz cenika)

e rabat: procent rabata, ki ga odobrimo
Po vnosu teh podatkov program izraduna prodajno vrednost z DDV. Po vnosu prvega artikla
postopek ponovimo za vse artikle, ki jih Zelimo izdati.
Po konCanem vnosu kliknemo na <Opombe> za vnos opomb. Po vnosu opomb kliknemo na
<Zakljucek>.
Pri vnosnem polju »lzdal«, se izpiSe prijavljeni uporabnik. VpiSemo dostavno mesto in izberemo
lahko izmed

e <Shrani>: za shranjevanje dobavnice

e <Shrani in izpiSi>: za shranjevanje in izpis dobavnice

e <Preklici>: za preklic dobavnice

e <lzhodi>: za izhod iz dobavnice

Dobavnico lahko takoj ali kasneje fakturiramo (glej naslednje poglavje — Fakturiranje).
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Popravljanje, preklic, brisanje: Po kliku na »Popravljanje preklic, brisanje« se na zaslon pojavi
spodnja slika:

Izhod Opcije

~ / Sestavljanje | Prikaz/Izpis

Vnos | Popravhanje, preklic,storna |Vnos na podlagi predratuna

Stevilka dobavnice  Leto dobave

L) 2012

[e a  |Naziv P.c.b.ddv| Koligina|Zaloga|  Vred. b. DDV|Rabat |[T. | DDV[ Marza] MP cenalsn Vred. z DDV

<Ni podatkov za prikaz>

Izhod

Uredi dod. param. postavke- F4 Zakljudi vnos postavk - F9 Pokai trenutne vred. - F11 Osvefi zalogo - F12 Vnos artikla - F5 Vnos serije - F10

4-6 Popravljanje dobavnice

V vnosno polju 'Stevilka dobavnice' vnesemo $tevilko dobavnice, ki jo Zelimo popraviti, preklicati ali
brisati. Vnesemo leto dobave in kliknemo <Potrdi>. Na zaslonu se pojavi glava dobavnice. Ce smo
vnesli pravo dobavnico (preveri kupca in Stevilko narocilnice), kliknemo <Nadaljuj>. Na zaslonu se
pojavijo postavke dobavnice. Podatke posamezne postavke lahko popravimo ali celotno postavko
briSemo. Po zakljuCku popravljanja postavk lahko:

e shranimo spremembe (<Shrani>),

e shranimo spremembe in izpiSemo (<Shrani in izpiSi>) celotno dobavnico,
e nadaljujemo (<Nadaljevanje>) s popravljanjem dobavnice,

e prekli¢emo (<Prekli¢i>) vse popravke,

e briSemo (<Bri$i>) ali

e storniramo (<Storno>) dobavnico.

Prikaz/izpis omogoca prikaz in izpis dobavnic. Po zagonu modula vpiSemo zacetne in koncne
Stevilke dobavnic, ki jih Zelimo prikazati ali izpisati in potrdimo s klikom <Potrdi>. Na zaslonu se
prikazejo desno zgoraj glave dobavnic, spodaj pa postavke izbrane dobavnice. Izbrane dobavnice
lahko prikazemo na zalson s klikom <Predogled> ali jih natisnemo brez predogleda <Tiskaj>.

Vnos na podalagi predraduna omogoCa sestavljanje dobavnice na podlagi Zze vneSenega
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predracuna. Po zagonu modula vnesemo Stevilko in leto predracuna ter kliknemo <Potrdi>. Na
zaslonu se nato pojavijo postavke iz predraduna. Nadaljevanje je enako kot pri sestavljanju ali
popravljanju dobavnice.

23



4.3. Fakturiranje

Ta modul omogoca: fakturiranje dobavnic, zbirno fakturiranje, popravljanje faktur, prikaz oz.

izpis faktur, vnos placila in pregled izdanih faktur. Po zagonu modula se na zaslon pojavi
spodnja slika:

Izhod  Opcije
JSestavaanje na podlagi dobavnice | Prikaz/izpis ‘ Zbirno fakturiranje (po partnerju) | Popravljanje fakture
~Dobavnica Podrobnosti o dobavnici
_ P EEE— Naziv prej.
Stevilka DOBAVHICE= 203 B
Naslov prej. D za DDV
Leto dobave** 2012
Valuta (dni) Pravna os. Stornirano Izdal
;;;ﬁ;ggiéﬁumempmﬁbgbiweza&@ D e, Opombe dob.
== et ko je biz dobavnica sestaviena
Faktura
Podrabnesti @ postavkah izbrane dobavnic
Nomenklatura | Opis (naziv) [MPC  [Kolitina [Rabst |Davek |Vred. zDDV |

-

Datum fakturiranja

Stevilka fakture l:l
Sifra kupca oz. platnika fakture* l:l (]

Ime kupca oz. placnika fakture ‘

Naslov kupca oz. placnika fakture ‘ ‘

&. narotilnice | |

St. dni od dat. fakt. do dat. valute l:l

Opombe (i)

<Ni podatkov za prikaz>

Izhod

4-7 Fakturiranje

Sestavljanje na podlagi dobavnice: Modul omogoCa sestavljanje fakture na podlagi izdane
dobavnice. Najprej vnesemo Stevilko dobavnice in leto dobave ter kliknemo <Potrdi>. Levo spodaj
se prikazejo postavke dobavnice, desno pa ostali podatki. Vnesemo po vrsti, datum fakturiranja (
obvezno potrdimo z pritiskom na gumb <Enter>), Sifra kupca oz. placnika, Stevilko narocilnice,
Stevilo dni od datuma fakturiranja do datuma valutacije, datum placila, ¢e je faktura bila Ze placana
(na primer placilo na podlagi predratuna — glej vnos placila).Vnesemo opombe in zaklju¢imo s
klikom <Shrani> ali <Shrani in izpiSi>.

Prikaz/izpis omogoc€a prikaz in izpis faktur. Po startu modula vpiSemo zacgetne in kon¢ne Stevilke
faktur, ki jih Zelimo prikazati ali izpisati ter potrdimo s klikom <Potrdi>. Na zaslonu se prikazejo
desno glave faktur, levo pa postavke izbrane fakture. Fakture lahko prikazemo na zaslon s klikom
na <Predogled> ali jih neposredno natisnemo <Tiskaj>.

Zbirno fakturiranje omogoca fakturiranje vseh nefakturiranih dobavnic dolo&enega kupca z eno
fakturo. Tak nacin fakturiranje uporabimo na primer pri delnih dobavah z dekadnim fakturiranjem.
Po zagonu modula izberemo kupca in potrdimo s klikom <Potrdi>. Na zaslonu se prikazejo desno
zgoraj glave nefakturiranih dobavnic, levo pa postavke izbrane dobavnice (slika 4-7).
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# Fakturiranje - 01 E=lof_x

Lhod  Opcije

Sestavljanje na podlagi dobavnice| Prikaz/izpis ‘Zbirno fakturiranje (po partnerju) ‘ Popravljanje fakture

Partner- ~Dobavni
Fakturirsj | Lsto izdajs|lzdal &t dobavnics |Datum izdsje | Izberi
Partner® B
1 Fakturiraj samo
izbrane dobavnice
<Ni podatkov za prikaz>
* Vinesite partnerja, 23 katerega 2 Fakturiraj vse
ZFalte priazat vse nefakturivane e
dobavnice
Podrobnosti o postavkah izbrene dobavnicy
Nomenklstura Opis (naziv) Koligina MPC DDV Rabat
Ni podatkov za prikaz>

Izhod | {=a Shrani H \JEL. Shrani in izpi3i |

4-8 Zbirno fakturiranje

Na desni strani, kjer so prikazane vse nefakturirane dobavnice izberemo dobavnice, ki naj jih
program zajame, ter kliknemo z desnim miskinim gumbom. Pojavi se podmeni, kjer lahko izberemo
»Fakturiraj izbrane dobavnice« - fakturirali bomo samo izbrane in »Fakturiraj vse dobavnice« -
fakturirane bodo vse dobavnice, ki jih vidimo na zaslonu. Zaklju€imo z klikom na gumb <Shrani> ali
<Shrani in izpisi>.

Popravljanje fakture omogoca popravljanje izbrane fakture. Vnesemo Stevilko fakture in leto, ko
je bila izdana ter kliknemo potrdi.

4.4, Predraéuni

Ta modul omogoca: sestavljanje, popravljanje in prikaz oz. izpis predracunov. PredraCune se
sestavljajo, popravljajo, prikazejo in izpiSejo na enak nacin kot dobavnice. Za razliko od dobavnic
predracuni ne spremenijo zaloge artiklov.

4.5. Konsignacija/podkonsignacija

Ta modul omogoca: prenos blaga h kupcu, ki prevzame naSe blago na konsignacijsko prodajo in
sestavljanje dobavnice na podlagi odjave blaga. Po zagonu modula za prenos blaga na
konsignacijo se na zaslonu pojavi spodnja slika:
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[ =a X
Izhod

S&:taﬂjanjew' i

s | v rte o]

Odjavns
St. odjavnice Datum odjave Zacetni datum Konéni datum
] -] [ts202 o] Pee202 o[ [ dL
Partner Dodaj
‘ v‘ postavke
partner

Nomenklatura 4 Artikel B4 1zhodni dcfd Vhodni dotBd Koligina Nab.cena Maria % DDV Trenutna zaloga SN

4-9 Prenos na podkonsignaijo

Vnesemo datum prenosa, izberemo konsignatorja in kliknemo <Dodaj>. Nato vnesemo vse
postavke prenosnice in zaklju¢imo tako kot pri prevzemnem listu. Sestavljeno prenosnico lahko
popravimo, prekli¢eno, storniramo in ponovno prikazemo ali izpiSemo. Pri prenosu nha
podkonsignacijo, se zaloge (koli¢ine) artiklov na redni prodaji zmanjSajo artiklom na
podkonsignaciji pa povecajo.

Po zagonu modula (Poslovanje->Konsignacija/podkonsignacija->lzdaja dobavnice konsignatorju)
za izdajo dobavnice konsignatorju se pojavi spodnja slika:
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ﬂ Dobavnica - konsignacija

Izhod Opdje

Sestavljanje | Prikaz/Tzpis

Vnos Popravljanje,prekiic,storno | Vnos na podlagi predracuna

Dobavnica

St. dobavnice Datum izdaje Zacetek dobave  Narodinica 5t.

Kupec

Valuta Te&aj

+ Dodaj

T -

kupec

Izberi artikel - F4 Zalkfju&i vnos postavk - F9 Pokazi trenutne vrednosti - F11  OsveZi zalogo -F12

4-10 lzdaja dobavnice konsignatorju

Vnosna maska in s tem postopek vnhosa je enak kot pri sestavljanju havadne dobavnice.

5. PREGLEDI

Funkcije v tem delu programa omogoc€ajo pregled in analizo podatkov iz dokumentov, ki smo jih
vnesli. Fukcije zajemajo:

Izhod balaga
Vhod blaga
Konsignacijo
Analizo poslovanja

V naslednjih razdelkih bodo opisane zgoraj nastete funkcije.

5.1.

Izhod blaga

Ta modul omogoca pregled:

dobavnic,

faktur,

predracunov,

paragonske prodaje in

sestavljanje knjige izdanih raéunov.

Za vse preglede vnesemo zacetni in kon¢ni datum obdobja ter potrdimo vnos. Na zaslonu se
prikaze tabelari¢ni pregled, ki ga lahko tiskamo. MozZno je tudi tiskanje posameznega dokumenta
(postavimo se na Zeljeni dokument in z desnim gumbom na miski kliknemo nanj).

Pri knjigi izdanih ra¢unov ravno tako vnesemo zacetni in konéni datum obdobja. Po kliku <Potrdi>
se knjiga sestavi. Prikazemo jo s klikom na <Predogled>.
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5.2. Vhod blaga

Ta modul omogoca pregled prevzemnih listov.

Za vse preglede vnesemo zacetni in kon¢ni datum obdobja, in potrdimo vnos. Na zaslon se prikaze
tabelaricni pregled, ki ga lahko tiskamo. Mozno je tudi tiskanje posameznega prevzemnega lista
(postavimo se na zZeljeni prevzemni list in z desnim gumbom na miski kliknemo nanj).

5.3. Konsignacija

Ta modul omogoc¢a pregled konsignacije in podkonsignacije.
Vnesemo zacetni in kon¢ni datum obdobja ter potrdimo vnos. Na zaslonu se prikaze tabelari¢ni
pregled, ki ga lahko tiskamo.

5.4. Analiza poslovanja

Ta modul omogoca pregled:
e prometa posameznega artikla,
e sestavljanje in prikaz evidenc,
e analitiko prodaje in nabave.

54.1. Promet artiklov

Modul nam omogoca prikaz in izpis skladiséne kartice posameznega artikla od dolo¢enega datuma
do tekocega dneva. Po zagonu modula vnesemo zacetni datum pregleda, izberemo nacin prodaje,
artikel in kliknemo <Potrdi>. Podatki se lahko prikaZejo tudi grafino.

54.2. Evidenca

Modul omogoca sestavjanje pregleda nabave, prodaje, nivelacije po artklih, dokumentih in dnevih.
Po zagonu modula se na zaslonu pojavi:

Ed Evidence E]g|

Izhod

Pregled po artiklih | Pregled posameznega artkla | TOR Zapisnik o spremembi cene (direkine nivelacije) | Sestavljanje evidence

Iskanje

MNomenklatura MNaziv Prikaz evidence
v S Prika
[oD Do

Tukaj povlecite polje po katererm Zelite grupirati

£ nomentBd Naziv E3 Tarifa B3 Zaé. st B3 ¥Yredno Bl Nabav:Ed ProdajaEd ¥ried. n B3 ¥red. p B2 Vred. n B3 Koni

[«

Opcije

ﬁ MNazaj F Predogled | 2 Izpis |

5-1 Evidence
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Zgoraj so nastete moznosti, ki jih lahko opravimo:
e pregled po artiklih,
pregled posameznega artikla,
TDR,
zapisnik o spremembi cene (direktne nivelacije) in
sestavljanje evidence. Na desni strani so izpisana obdobja (stolpec OD in stolpec DO) za
katera lahko opravimo preglede. Pri sestavljanju teh evidenc vnesemo zacetni in kon¢ni
datum.

5.4.3. Analiza prodaje
Modul omogoc¢a analizo prodaje po urah, uporabnikih, nacinu plaéila, mesecih, grupah, skupinah,
dnevih, kupcih, tarifah, nacinu prodaje in artiklih. Pregled lahko lo¢eno opravimo za paragonsko
prodajo, dobavnice ali za oboje skupaj. Podatki se lahko prikazejo in izpiSejo v tabelari¢ni ali
graficni obliki.

5.4.4. Analiza nabave

Modul omogoca analizo nabave po mesecih, grupah, skupinah, dnevih, dobaviteljih, tarifah, na¢inu prodaje
in artiklih. Podatki se lahko prikazejo in izpiSejo v tabelari¢ni ali grafi¢ni obliki.

6. ZALOGE IN CENIKI

Modul omogoca
e sestavljanje in popravljanje cenika
prikaz in izpis zalog
e prikaz in izpis cenika
sestavljanje akcijskega cenika artiklov
e prikaz zaloge artikla
V naslednijih razdelkih bodo opisane zgoraj nastete funkcije.

6.1. Sestavljanje in popravljanje cenika

Ta modul omogoca sestavljanje rednega in razpisnega cenika ter pregled razpisnih cenikov.

Redni cenik sestavimo tako, da izberemo oziroma vnesemo artikel in mu dolo€imo prodajne
parametre: fakturno ceno, rabat, ekstra rabat, fiksni stroSki, odvisni stroski, (nabavno ceno),
procent marze in ali prodajno vrednost z DDV.

6.2. Prikaz in izpis cenika
Ta modul omogoc€a prikaz in izpis zalog v tabelari¢ni obliki.

6.3. Akcija artiklov

Ta modul omogocCa sestavljanje, prikaz in izpis akcijskih cenikov. Po startu modul se pojavi
spodnja slika. Vnesemo zacetni in kon¢ni datum akcijskega obdobja ter procent popusta. Akcijski
cenik lahko sestavimo za celotno grupo, skupino ali za posamezni artikel.
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Ed S5prememba prodajnih cen
Izhod

Akrijska |F'rika2 akec. cenika

Izberi obdobje akcije

Zatetok akcije 12102006 M| korec akcije |12-10-2006 (v

-

% popusta o =

Skupina | Grupa | Artikel

Skupina

0 %

" Potrdi

6-1 Spremembe cen in akcijska prodaja

6.4. Zaloga artikla
Ta modul omogoca prikaz in izpis zaloge in cene posameznega artikla.

7. VZDRZEVANJE

Modul omogoca
e vnos, popravljanje, prikaz in izpis Sifrantov (glej zgoraj)
e nastavitev delovnih parametrov (glej zgoraj)

8. POVEZAVA Z DRUGIMI MODULI

Modul omogoca

izraCun plac

vnos inventure

pomo¢ na daljavo

popravljanje zaloge na podlagi prometa.

9. PARAGONSKA PRODAJA

Program Paragonska prodaja je samostojen modul, ki omogoc€a prodajo na drobno. Po zagonu
paragonske prodaje in prijavi se na zaslon pojavi spodnja slika:

30



ki Paragonska prodaja ver.: 1.0.1.27

Izhod  Prijava(Ctr4+F3)  Mastavitve

Admin

Osnovni meni paragonske prodaje

1 VPIS RACUNA
2 [ZP1S RACUNA

3 POPRAVLJANJE RACUNA

4 POPRAVLJANJE NACINA PLACILA

5 POROCILO PRODAJE (DNEVNI IZTRZEK)
6 PREGLED ZALOG POSAMEZNEGA ARTIKLA

7 VRACILO BLAGA

8 STORNIRANJE RACUNA

9 OSTALO

0 KONEC

9-1 Glavno okno v programu Paragonska prodaja

Iz zgornje slike se vidijo vse fukncije paragonske prodaje:

e <1 Vpis raéuna>: omogoCa sestavljanje in izpis paragonskega ra¢una. Nacin izbire in
potrditve artikla, je enak kot pri sestavljanju dobavnice. Po vpisu postavke vnesemo nacin
placila.

o <2 lzpis ra€una> omogoca ponovni izpis racuna. To funkcijo potrebujemo, kadar npr.:
zmanjka papirja na paragonskem tiskalniku.

o <3 Popravljanje raéuna> omogoca popravljanje posamezne postavke ali dodajanje novih
postavk v paragonskem racunu.

e <4 Popravljanje naina plaéila> uporabimo, kadar Zelimo spremeniti nacin placila
doloCenega ra¢una na primer iz gotovine v kreditno kartico ali obratno

e <5 Porocilo prodaje (dnevni iztrzek)> omogoca prikaz in izpis dnevnega iztrzka. Iztrzek
lahko izpiSemo tudi za daljSe obdobje kot je en dan.
<6 Pregled zalog posameznega artikla> omogoc€a prikaz zalog posameznega artikla.

e <7 Vracilo blaga> ima enako funkcijo kot vpis racuna, vendar lahko vnesemo negativno
koli¢ino za artikel, ki se vraca.

e <8 Storniranje raéuna> sestavi raun v minus za celoten izbran racun.

e <9 Ostalo> omogoca tabelari¢ni in grafi¢ni prikaz podatkov paragonske prodaje.

Do vseh opisanih funkcij, lahko dostopamo tudi preko menija (Poslovanje->Paragonska prodaja) v
programu TRGO SQL.

10. DODATKI

Delo z tabelari¢nimi prikazi
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11. Kazalo slik

2-1 Prijava v sistem 2
2-2 Glavno okno programa 2
2-3 Nastavitve (tu vnadamo razne parametre programa) 3
3-1 Azuriranje Sifrantov 9
3-2 Sifrant artiklov 10
3-3 Splosna kontrola ki se uporablja za vnos, premikanje, brisanje in spreminjanje Napaka!

Zaznamek ni definiran.
3-4 Azuriranje (do posameznih Sifrantov dostopamo preko zavihkov zgoraj)Napaka! Zaznamek ni

definiran.

3-5 Izbira nomenklature artikla 12
3-6 Vnos podatkov, ki dolo€ajo naso prodajno ceno 13
3-7 Azuriranje partnerja 14
4-1 Vnos prevzemnega lista - prevzemnice 16
4-2 Izbira artikla 17
4-3 Popravljanje prevzemnice 18
4-4 \Vnos dobavnice 20
4-5 Izbira artikla pri dobavnici 21
4-6 Popravljanje dobavnice 22
4-7 Fakturiranje 24
4-8 Zbirno fakturiranje 25
4-9 Prenos na podkonsignaijo 26
4-10 Izdaja dobavnice konsignatorju 27
5-1 Evidence 28
6-1 Spremembe cen in akcijska prodaja 30
9-1 Glavno okno v programu Paragonska prodaja 31
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